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RELATÓRIO DE ATIVIDADES QUADRIMESTRAL 

JANEIRO A DEZEMBRO / 2024 

 

IDENTIFICAÇÃO 

 

Nome da Organização: Associação dos Deficientes de Votorantim 

Nome Fantasia: ADV Viva Legal 

Data de Constituição: 23/09/1995 

CNPJ: 01.729.156/0001-70 Data de Inscrição no CNPJ: 25/03/1997 

Endereço: Rua Monte Alegre, 470   Bairro: Centro 

Cidade/UF: Votorantim / SP CEP: 18110-065 

Telefone: (15) 3343-1233 Site: www.vivalegal.com.br E-mail: adv@vivalegal.com.br 

Horário de Funcionamento: 08h00 às 18h00. 

 

Representante Legal da Entidade: Maria Luiza da Silva Frias 

Cargo: Presidente  Cargo: Presidente  

CPF: 058.038.838-75 CPF: 058.038.838-75 CPF: 058.038.838-75 

Telefone: (15) 3343-1233 Telefone: (15) 3343-1233 Telefone: (15) 3343-1233 

 

Local de Atendimento 

Endereço: Rua José Belini, 97 Bairro: Jardim Paraíso 

Cidade/UF: Votorantim / SP CEP: 18110-360 

Telefone: (15) 3243-1885 E-mail:  

Horário de Funcionamento: 08h00 às 17h00. 

 

Coordenador Técnico da Unidade: Roberta da Silva Martinez 

Cargo: Professor Orientador de Oficina Pedagógica Profissão: Terapeuta Ocupacional 

CPF: 88 RG: 28.136.130-1 Órgão Expedidor: SSP/SP 

Reg. Profissional: 8141-TO E-mail: roberta.seedvot@gmail.com 
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OBJETIVOS 

Prestação de serviços contínuos de avaliação e atendimento psicoeducacional, apoio técnico e 

atendimento por equipe multidisciplinar realizado no contraturno escolar para alunos com 

deficiência, transtornos e dificuldades acentuadas de aprendizagem, bem como orientações para 

equipe escolar. 

 

OBJETIVO GERAL DO NÚCLEO DE APOIO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO 

• Prestar serviços de apoio aos alunos com deficiência, da Rede Municipal de Educação de 

Votorantim, que apresentam deficiência intelectual, auditiva, visual, física, múltipla, altas 

habilidades ou superdotação, transtorno do espectro autista, transtorno do déficit de 

atenção e hiperatividade (TDAH), transtornos de aprendizagem, discaulculia, dislexia, 

transtorno do processamento auditivo, distúrbio de linguagem, gagueira, atraso no 

desenvolvimento neuropsicomotor, bem como orientações para equipe escolar; 

• Garantir o suporte à inclusão educacional dos alunos com deficiência, altas habilidades ou 

superdotação e transtornos globais do desenvolvimento, além de dificuldade de 

aprendizagem; 

• Avaliar multiprofissionalmente os alunos, público-alvo da educação especial; 

• Promover a convivência harmoniosa dos alunos nas escolas, nas famílias e nos diferentes 

grupos sociais. Orientar e subsidiar a comunidade escolar, as famílias para melhor 

atendimento aos alunos, público-alvo da educação especial; 

• Mapear os recursos disponíveis na comunidade, orientar alunos e familiares quanto aos 

encaminhamentos necessários; 

• Estabelecer relação de parceria com as Unidades Escolares dos alunos; 

• Incluir na comunidade escolar, da Rede Municipal de Educação de Votorantim, o 

atendimento ao aluno com deficiência, que será executado por equipe terapêutica 

multiprofissional. 
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ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DO SERVIÇO 

Os serviços oferecidos no Núcleo de Apoio Educacional Especializado do Sistema Municipal de 

Educação de Votorantim deverão ser prestados nos períodos da manhã e da tarde, das 8h às17h, 

sendo oferecido ao aluno no contraturno de frequência dos alunos, atendendo as especificidades 

de cada um, ou seja, especificando-se o número de atendimento e especialidades necessárias para 

cada aluno. 

 

ATENDIMENTOS OFERECIDOS 

Terapia ABA 

Psicologia Educacional 

Terapia Ocupacional Escolar 

Integração Sensorial 

Psicopedagogia 

Fonoaudiologia 

 



 
 

Associação dos Deficientes de Votorantim 
Matriz – Rua Monte Alegre, 470 – Centro – Votorantim / SP – CEP: 18110-065 – CNPJ: 01.729.156/0001-70 

Filial – Av. José Miguel Skif, 109 – Barra Funda – Votorantim / SP – CEP: 18114-350 – CNPJ: 01.729.156/0002-51 

Telefones: (15) 3343-1233 | 3012-4875 – www.vivalegal.com.br 

RELATÓRIO DE ATIVIDADES 

AÇÕES EXECUTADAS 

• Avaliações multiprofissionais; 

• Atendimentos multiprofissionais; 

• Anamneses; 

• Acompanhamento pedagógico na Unidade Escolar; 

• Reunião multiprofissional e estudo de caso; 

• Atendimento familiar; 

• Encaminhamentos para rede socioassistenciais; 

• Participação de reuniões, palestras, formação e eventos. 

 

METODOLODIA 

• Atendimento Multiprofissional: atendimentos com os setores de Psicopedagogia, 

Psicologia, Terapia Ocupacional e Fonoaudiologia com objetivo de intervenções com o PEI 

para trabalhar as barreiras escolares, estruturação de rotina, habilidades adequadas; 

estímulo comportamental. 

• Avaliação Multiprofissional: avaliação ênfase nas habilidades acadêmicas de linguagem, 

aspectos emocionais, sociais e educativos de aprendizagem. 

• Reunião Multiprofissional e Estudo de Caso: reunião de equipe conduzido pela 

Coordenação NAEE para direcionamento e instruções sobre a execução do trabalho, 

planejamento das ações, com intuito de melhoria na comunicação, relacionamento 

interpessoal e assuntos de interesse comum. Estudo de caso com objetivo de 

aprofundamento de algumas avaliações, verificação de demandas, olhar da equipe 

multiprofissional para melhor direcionamento e ações dentro da proposta NAEE. 

• Anamnese: entrevista inicial, coleta de dados identificando as demandas para o serviço no 

Núcleo de Atendimento Educacional Especializado. 

• Acompanhamento Pedagógico na Unidade Escolar: visitas pedagógicas com objetivo de 

oferecer apoio a gestão escolar diante as demandas apresentadas, orientações e 

direcionamentos a equipe pedagógica junto a equipe multiprofissional do Núcleo para 
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favorecer a conscientização, acesso, permanência e sucesso da criança com deficiência no 

Ensino Regular, bem como na mediação e intervenção na relação família-escola-

comunidade. 

• Atendimento Familiar e encaminhamentos: atendimentos de acolhimento de demandas, 

orientações e encaminhamentos dos alunos e responsáveis quando necessário em diversos 

serviços como UBS, CRAS, Conselho Tutelar, e outros da rede socioassistencial. Articulação 

interdisciplinar na rede do município com intuito de ações socioeducativa e de cidadania 

visando estreitar a relação escola, comunidade e família. Também é realizada devolutiva 

com a família do processo avaliativo e quais setores iniciarão os atendimentos, agendando 

data e horário para o acompanhamento NAEE. 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM JANEIRO 

• Dia 25/01/2024 – Reunião e alinhamento de caso com as equipes CREAS e PROAME. 

• Dias 26/01, 30/01 e 31/01 – Atividades de integração e dinâmica de grupo. 

• Reunião multiprofissional e estudo de caso às sextas-feiras. 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM FEVEREIRO 

• Dia 08/02/2024 – perícia pedagógica na unidade escolar EMEIEF “Helena Pereira de 

Moraes” 

• Dia 09/02/2024 – perícia pedagógica na unidade escolar EMEIEF “Aurora Fontes” 

• Dia 19/02/2024 – visita escolar para observação da equipe multiprofissional na unidade 

escolar EMEF “Profº. Lauro Alves de Lima”. 

• Dia 28/02/2024 – reunião de alinhamento e discussão de casos com o CAECA. 

• Reunião multiprofissional e estudo de caso às sextas-feiras. 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM MARÇO 

• Dia 04/03/2024 – visita na unidade escolar “EMEIEF Profª Betty Souza Oliveira”. 

• Dia 11/03/2024 – visita na unidade escolar “CMEI José Bernardo”. 

• Dia 18/03/2024 – visita na unidade escolar “CMEI Profª Flávia R. Leite”. 
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• Dia 20/03/2024 – reunião de saúde, fluxograma de atendimento de fonoaudiologia na 

Secretaria de Saúde. 

• Dia 25/03/2024 – visita na unidade escolar “CMEI Carmela Guariglia Ramos”. 

• Reunião multiprofissional e estudo de caso às sextas-feiras. 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM ABRIL 

• Dia 03/04/2024 – visitas nas unidades escolares: EMEIEF Prof.ª. Patrícia Maria Santos, EMEF 

Prof. Lauro Alves Lima, EMEIEF Eugenia Maria da Silveira, EMEF Prof.ª. Mercedes Santucci e 

EMEIEF Prof.º Candido dos Santos. 

• Dia 03/04/2024 – reunião com a equipe do CAECA. 

• Dia 04/04/2024 – visita nas unidades escolares: CMEI Antônia do Rosário Santos, EMEF 

Prof.º Walter Rocha Camargo, EMEF Prof.º Antonio Vicente Bernardi e EMEF Maria Luiza 

Jacowicz. 

• Dia 11/04/2024 – reunião de alinhamento de caso com CREAS, NAEE e unidade escolar 

EMEF Profº Lauro Alves Lima. 

• Dia 26/04/2024 – reunião com o Conselho Tutelar e demais equipamentos sociais. 

• Dia 29/04/2024 – 3º encontro da conscientização do autismo. 

• Dia 30/04/2024 – 3ª caminhada de conscientização do autismo. 

• Reunião multiprofissional e estudo de caso às sextas-feiras. 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM MAIO 

• 03/05/2024 – perícia pedagógica unidade escolar EMEIEF “Gilberto Santos”; 

• 06/05/2024 – perícia pedagógica unidades escolares EMEF “Prof.ª Dides Crispim A. Antônio 

e EMEIEF “Prof.ª Edith Maganini”; 

• 07/05/2024 – perícia pedagógica unidades escolares EMEF “Prof.ª Dides Crispim A. Antônio 

e EMEIEF “Prof.ª Edith Maganini”; 

• 08/05/2024 – visita de observação na unidade escolar EMEF Prof.ª Walter Rocha Camargo; 

• 08/05/2024 – reunião de alinhamento de caso com CREAS, NAEE e unidade escolar EMEF 

“Prof. Lauro Alves Lima”; 
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• 09/05/2024 – visita de observação na unidade escolar EMEIEF “Prof.ª Edith Maganini”; 

• 10/05/2024 – reunião com o CAECA; 

• 21/05/2024 – reunião com o CREAS; 

• 24/05/2024 – perícia pedagógica na unidade escolar EMEF “Prof.ª Mercedes Santucci; 

• Reunião multiprofissional e planejamento às sextas-feiras. 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM JUNHO 

• 03/06/2024 – visita escolar EMEIEF “Prof.ª Edith Maganini” 

• 07/06/2024 – perícia pedagógica – unidade escolar EMEIEF “Eugênia Maria da Silveira” 

• 11/06/2024 – vista escolar EMEIEF “Gilberto dos Santos” 

• 21/06/2024 – estudo de caso com o CAPS IJ, presença do Dr. Alberto (psiquiatra infantil) e 

Sra. Luciane (psicóloga). 

• 27/06/2024 – reunião de alinhamento de caso com a equipe do CEFAS com presença da 

assistente social e da psicóloga. 

• Reunião multiprofissional e estudo de caso às sextas-feiras. 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM JULHO 

• Dia 01/07/2024 – Visita Escolar CMEI “Ismael P. Camargo” e CMEI “Prof.ª Gisele F. Xavier” 

(período da manhã) 

• Dia 01/07/2024 - Visita Escolar EMEF “Oscar Bento Mariano” (período da tarde) 

• Dia 02/07/2024 – Visita Escolar EMEIEF “Prof.ª Edith Maganini” e EMEIEF “Prof.ª Parizete J. 

Bressane” (período da manhã) 

• Dia 02/07/2024 – Visita Escolar EMEF “Walter Rocha”, EMEF “João Ferreira da Silva” e EMEF “Izabel 

Fernandes Pedroso” (período da tarde) 

• Dia 03/07/2024 – Visita Escolar EMEF “João Ferreira da Silva” (período manhã) 

• Dia 03/07/2024 – Visita Escolar EMEF “Izabel F. Coelho” e CMEI “Carmela P. Cipullo” (período tarde) 

• Dia 04/07/2024 – Visita Escolar “Helena P Moraes” (período manhã) 

• Dia 04/07/2024 – Visita Escolar EMEF “Profº Oscar Bento Mariano (período tarde) 

• Dia 10 e 11/07/2024 – Congresso de Educação de Votorantim. 
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• Reunião Multiprofissional e Planejamento nas sextas-feiras 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM AGOSTO 

• Dia 06/08/2024 – Visita Escolar EMEF “Sueli da Silva Paula” 

• Dia 07/08/2024 – Reunião com Equipe CREAS 

• Dia 09/08/2024 – Reunião Equipe CAPS IJ 

• Dia 12/08/2024 – Visita Escolar CMEI “Tereza Esquitini” 

• Dia 13/08/2024 – Visita Escolar Perícia Pedagógica EMEF Prof.ª Dides Crispim A. Antônio”   

• Dia 15/08/2024 – Reunião Equipe CAECA 

• Dia 16/08/2024 – Visita Escolar Perícia Pedagógica EMEF “Prof. Oscar Bento Mariano” 

• Dia 21/08/2024 – Visita Escolar Perícia Pedagógica EMEIEF “Lucinda Rodrigues P. Inácio” 

• Dia 28/08/2024 – Visita Escolar Perícia Pedagógica EMEIEF “Prof.ª Betty de Souza Oliveira” 

• Reunião Multiprofissional e Planejamento nas sextas-feiras 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM SETEMBRO 

• Dia 04/09/2024 – Visita escolar nas unidades EMEIEF “Prof.ª Betty de S. Oliveira”. EMEF “Isabel 

Ferreira Coelho” e CMEI “Sueli Gazolli Campos. 

• Dia 13/09/2024 – Reunião com Equipe CREAS 

• Dia 24/09/2024 – Palestra “Setembro Verde e Desafios da inclusão – Dr. Alberto Yamashiro – 

Psiquiatra CAPS IJ Votorantim. 

• Dia 26/09/2024 – Visita Escolar CMEI “Fernanda R. Bueno” 

• Dia 27/09/2024 – Visita Escolar EMEF “Prof. Abimael C. de Campos”. 

• Reunião Multiprofissional e Planejamento nas sextas-feiras 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM OUTUBRO 

• Dia 01/10/2024 – Visita escolar na unidade EMEF “Prof.ª Patrícia Maria dos Santos”; 

• Dia 03/10/2024 – Visita escolar na unidade EMEF “Prof. Walter Rocha Camargo”; 

• Dia 16/10/2024 – Reunião com a equipe do CAECA. 
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• Dia 17/10/2024 – Visita e avaliação na unidade EMEIEF “Prof. Cândido dos Santos”; 

• Dia 22/10/2024 – Visita e avaliação na unidade EMEF “Prof. Abimael C. de Campos”; 

• Dia 25/10/2024 – Reunião com a equipe do Instituto Maria Claro; 

• Dia 29/10/2024 – Perícia pedagógica na unidade escolar EMEIF “Izabel Fernandes Pedroso”; 

• Reunião Multiprofissional e Planejamento nas sextas-feiras. 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM NOVEMBRO 

• Dia 01/11/2024 e 22/11/2024 – visita escolar e avaliação EMEF Prof. Abimael C. de Campos; 

• Dia 21/11/2024 – visita escolar EMEIEF Prof. Candido dos Santos; 

• Dia 26/11/2024 – visita escolar EMEF Maria do Rosário; 

• Dia 29/11/2024 – visita escolar EMEF Betty de S. Oliveira; 

• Reunião Multiprofissional e Planejamento nas sextas-feiras. 

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM DEZEMBRO 

• De 02/12/2024 a 06/12/2024 – Devolutiva familiar; 

• De 09/12/2024 a 13/12/2024 – Entrega de lembranças às crianças em atendimento; 

• De 02/12/2024 a 13/12/2024 – Elaboração de relatório multidisciplinar; 

• De 12/12/2024 a 16/12/2024 – Repasse de relatório a unidade escolar de referência e 

encaminhamentos à rede de atendimento do município. 

• Reunião Multiprofissional e Planejamento nas sextas-feiras. 
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O quadro abaixo representa o número de atendimento mensal por ação. 

AÇÃO 
Meta 

Mensal 

Realizado Anual 
TOTAIS 

JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET OUT NOV DEZ 

Número de alunos arquivados (não aderiram 

ao CAECA, CAPS, encaminhamento e outros) 

N
ão

 in
fo

rm
ad

o
 p

el
o

 N
A

EE
 

03 04 02 03 00 02 05 07 01 08 01 45 81 

Número de anamneses realizadas (entrevista 

inicial) 
00 00 04 05 04 03 04 07 04 07 06 00 44 

Número de avaliações clínicas realizadas 

(somando-se os diferentes profissionais) 
20 00 04 21 09 10 31 15 13 23 00 00  

Número de alunos em lista de espera para 

realizar anamnese e intervenções 
38 66 66 59 51 57 08 36 29 29 22 22  

Número de alunos em processo avaliativo 04 12 13 16 06 13 44 13 12 24 16 17  

Número de alunos que iniciaram intervenção 

no mês 
21 00 09 07 08 10 00 06 07 08 03 00  

Número de visitas pedagógicas 00 03 04 09 09 03 13 06 05 08 06 00  

Número de atendimento familiar e 

devolutivas 
00 25 08 09 09 12 01 07 03 07 10 148  

Número de presenças (intervenções) 00 00 714 1.008 749 467 73 510 489 481 481 00  

Número de faltas nas intervenções Sem informação 103 121 21 132 125 123 123 00  

Total de crianças em atendimento (Ativo) 122 118 125 129 137 145 140 139 145 145 147 103  
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Informo que os dados contidos neste relatório de atividades foram fornecidos pela equipe técnica 

do Núcleo de Atendimento Educacional Especializado. 

 

Informo ainda que não foram fornecidos pela Secretaria de Educação, dados das metas a serem 

realizadas. 

 

 

 

Votorantim, 10 de janeiro de 2025. 

 

 

 

 

_________________________________ 

Carolina Costa Marques 

Coordenadora Administrativo 

Associação dos Deficientes de Votorantim 


